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XA CUONG LQI Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
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QUYET PINH

] Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viée
cia Uy ban nhan dén xa Cwong Lei nhiém ky 2021-2026

UY BAN NHAN DAN XA CUONG LOI

Can cir Nghi quyét s6 203/2025/QH15 ngay 16/6/2025 ciia Quéc héi sira doi, bo
sung mot so diéu cua Hién phap nuoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam,

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 315/2025/NP-CP ngay 08/12/2025 ciia Chinh phii ban
hanh Quy ché lam viéc mau cia Uy ban nhén déan X4, phwong, dic khu;

Theo dé nghi ciia ciia Chanh Vin phong Héi dong nhdn ddn va Uy ban nhan
dan xa.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Uy ban
nhan dan x& Cuong Loi nhiém ky 2021-2026.

Piéu 2. Quyét dinh ndy co hiéu luc ké tir ky va thay thé Quyét dinh sé 01/QD-
UBND ngay 01/7/2025 ctia Uy ban nhan dan xa Cudng Loi.

Piéu 3. Chu tich, Pho Chu tich, cac Uy vién Uy ban nhan dan x3 Cudng Lo,
Thu trudng cac co quan, don vi thuéc Uy ban nhan dan xa Cuong Loi; cac to chirc,
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA CUONG LOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE LAM VIEC
ciia Uy ban nhan dan xa Cwong Loi nhiém ky 2021-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 625 /OP-UBND ngay 31 thang 12 ndam
2025 ctia Uy ban nhén déan X Cwong Loi)

_ CHUONG |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén téc lam viéc; ché do trach nhiém; quan hé cong
tac; pham vi, cach thirc, quy trinh giai quyet cong viéc; chuong trinh cong tac, cac hoat
dong va ché do thong tin, bao cao cia Uy ban nhan dan x& Cuong Loi.

2. Chu tich Uy ban nhan dan x4, Phé Chu tich Uy ban nhan dan x4, Uy vién Uy
ban nhan dan x4, cac co quan, to chirc, don vi thuoc Uy ban nhan dan x4, can bd, cong
chirc, vién chirc, nguoi lao dong lam viéc tai Uy ban nhan dan x&; Trudng thon va cac
t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu su diéu chinh ctia Quy ché nay.

Picu 2. Nguyén tic lam viéc ciia Uy ban nhin dan x&

1. Moi hoat dong ctia Uy ban nhan dan x& phai tuan tha Hién phap va phap luat;
giai quyét cong viéc theo quy dinh cua phap luat; bao dam sy 1anh dao, chi dao cua
Pang iy X4, su giam sat ciia Hoi dong nhan dan x4 va ctia Nhan dén trong viéc thyuc
hién nhiém vu, quyén han duoc giao; phéi hop chédt ché véi Uy ban Mit tran T quéc
Viét Nam Xa trong qua trinh trién khai thyc hién nhiém vuy.

2. Uy ban nhan dan xa lam viéc theo ché do tap thé, quyét dinh theo da so;
dong thoi dé cao tham quyén va trach nhiém ctua Chu tich Uy ban nhan dan x4;
thuc hién nguyén tic tip trung dan chu va cac quy dinh vé cong khai, minh bach,
trach nhi€m giai trinh.

3. To chue va hoat dong ctua Uy ban nhan dan x& phai bao dam tinh gon,
hi¢éu luc, hi€u qua, dap ung yéu cau quan tri dia phuong chuyén nghiép, hién dai.
Uy ban nhan dan X4 c6 trach nhiém day manh ung dung cong nghé thong tin, thuc
hién chuyén ddi sb toan dién trong hoat dong chi dao, diéu hanh, xu 1y cong viéce
va cung cip dich vu cong trén mdi truong dién tir @& nang cao hiéu qua quan tri,
hudng td1 muc ti€u xay dung chinh quyén s6, kinh té s va x3 hoi sd. Dit liéu duoc
tao 1ap trong qua trinh hoat dong ctia Uy ban nhan dan x3 phai bao dam day du,
chinh xac, kip thoi, théng nhét; bao dam an toan, bao mat thong tin, bi mat nha
nuoc theo quy dinh; duge quan ly, khai thac, st dung chung, phuc vu hiéu qua
cong tac chi dao, diéu hanh va giai quyet thu tuc hanh chinh; bao dam trach nhiém
giai trinh gan VOl cO che kiém soat quyén luc; bao dam nén hanh chinh minh bach,
thong nhat, thong sudt, lién tuc; phong, chong tham nhiing, ti€u cuc, lang phi.



4. Trong phén cong giai quyét cong viéc, mdi viéc chi duoc giao cho mot co
quan, t6 chirc, don vi, mot ca nhan chi tri va chiu trach nhiém. Co quan, ) chue,
don vi, ca nhan dugc giao chu tri phai dung voi chirc nang, nhiém vu, tham quyén
theo quy dinh ctia phap luat va chiu trach nhiém vé tién do, két qua thyc hién va
giai quyét cong viéc.

5. Tuén thu trinh tw, thu tuc, thAm quyen va thoi han giai quyét cong viée,
thue hién nhiém vy, quyén han dugc phan cip, uy quyén va cac nhiém vy, quyen
han khac theo quy dinh cua phap luat; co trach nhiém theo doi, huong dan, kiém
tra, danh gia viéc thuc hién nhiém vu, quyén han da uy quyén; chiu trach nhiém
trudc phap luat vé tinh hop phap cua viéc uy quyén va két qua thuc hién nhiém vu,
quyén han ma minh ty quyén.

6. Bao dam quyén con nguoi, quyén cong dan; xdy dung chinh quyén dia
phuong gan Nhan dan, sat Nhan déan, phuc vu Nhan dan, phat huy quyén 1am chi coa
Nhén dén, chiu su kiém tra, giam sat ciia Nhan dan; phéi hop va tao diéu kién dé ij
ban Mt tran T quéc Viét Nam x4 thuc hién co ché phan bién xa hoi.

7. Céc thanh vién Uy ban nhan dan xa va cong chirc thuéc Uy ban nhan dan
Xa co trach nhiém sau sat dia ban, tiép thu y kién cua Nhan dan; thuc hién giai trinh
cong khai, minh bach, thudng xuyén nang cao trinh d9, bao dam hoat dong ctia Uy
ban nhan dan x& hiéu luc, hiéu qua.

, CHUONG Il ‘
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC VA QUAN HE
CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN XA

Picu 3. Trach nhiém, pham vi va cach thirc gidi quyét cong viéc ciia Uy
ban nhan dan xa

1. Uy ban nhan dan xa thuc hién déy du cac nhiém vu va quyén han duoc
quy dinh trong Hién phap, Luat To chirc chinh quyén dia phuong va cac vin ban
phap luat co lién quan. T6 chirc trién khai cdc nhiém vu vé chuyén doi so theo ké
hoach, chi dao cta cap trén va nghi quyét caa Pang uy, Hoi dong nhan dan x&, bao
dam tinh lién thong, dong bo, hiéu qua.

2. Viéc giri, nhan van ban, tai liéu, hd so cong viée, bao cao va két qua xir Iy
cong viéc trong ndi bo Uy ban nhan dan X8 dugc thuc hién trén moi truong dién tir,
trir truong hop cong viéc thudc danh muyc bi mat nha nuée. Co quan, to chirc, don
vi va ca nhan co trach nhiém st dung Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh theo
huéng dan cta co quan c6 thim quyén.

3. Cach thirc giai quyét cong viéc ctia Uy ban nhan dan xa

a) Uy ban nhan dan xa thao luan va quyét dinh cac van dé dugc quy dinh tai
khoan 2 Diéu 40 Luat T6 chirc chinh quyen dia phuong va cac van dé khac theo
quy dinh ctia phap ludt va quy ché lam viéc caa Uy ban nhan dan X&;

b) Cac phién hop co6 thé to chuc theo hinh thire truc tiép, trye myen hodc két
hop gitra truc tlep Vi true tuyén. Doi véi mot sé van dé do yéu cau cap bach hoac
khong nhét thiét phai t6 chure thao luan tap thé, theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan



dan x&, Van phong Hoi dong nhan dan va ﬁy ban nhan dan xa (sau day goi la Van
phong) giri toan b hd so va phleu lay ¥ kién dén timg thanh vién Uy ban nhan dan Xa
dé xin y kién. Viéc 1ay ¥ kién co thé duoc thé hién bang phiéu biéu quyét dién tir
thong qua Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh hodc hinh thirc khac do Chu tich
Uy ban nhan dan x& quyét dinh. Phiéu 1ay v kién dién tir hodic phiéu bang hinh thirc
khac déu co gia tri nhu nhau. Viée 1ap, gii, luu trit va xtr 1y phiéu biéu quyét dién tir
phai bdo dam an toan thong tin, bdo mat dir li¢u va tuan thu cac quy dinh cia phap
lut vé giao dich dién tr, van thw, luu trit;

¢) Biéu quyét c6 thé duoc thyc hién bang hinh thtic biéu quyet cong khai, g
phiéu ghi y y kién hodc bang hinh thic biéu quyét dién tir thong qua hé thong quan Iy van
ban va diéu hanh hodc hinh thirc khac. Truong hop ap dung hinh thirc biéu quyét dién tir
hodc hinh thirc khac, Chi tich Uy ban nhan dan X3 quyét dinh trén co sé bao dam nguyén
tac cong khai, dan chu, minh bach va ding quy dinh cta phap ludt;

~d) Truong hop lay vy kién cac thanh vién Uy ban nhan din x4 bang phiéu iy
v kién thi thuc hién nhu sau:

Truong hop cd qué ntra 7t(;)ng s6 thanh vién Uy ban nhan dan xa dé)ng y thi
Van phong bao cao Chu tich Uy ban nhén dan Xa quyét dinh va bao cao Uy ban
nhan dan x4 tai phién hop gan nhat;

Truong hop khong co qua nua s6 thanh vién ﬁy’ban nhan dan x3 dong y thi
Vian phong béao céo Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh viéc dua ndi dung ra
thao luan tai phién hop Uy ban nhan dan xa;

d) Viéc xem xét, trinh cac du thao nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan x&, du
thao quyét dinh ciia Uy ban nhan dan x4 13 cic van ban quy pham phép luat thuc
hién theo quy dinh cta phap lut vé ban hanh van ban quy pham phap lut va quy
trinh hudng dan tai Chuong I1I cia Quy ché nay.

Pi¢u 4. Trach nhiém, pham vi, cach thirc giai quyét cong viéc ciia Chii
tich Uy ban nhan dan xa

1. Chu tich Uy ban nhan dan x4 lanh dao, diéu hanh céng viéc ctia Uy ban
nhan dan x&; chiu trach nhiém c4 nhan va cung cac thanh vién khac cia Uy ban
nhan dan xa chju trach nhiém tip thé vé hoat dong ctia Uy ban nhan dan xa theo
quy dinh ctia Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong va cac quy dinh phap luat khac
cé lién quan.

2. Chu tich Uy ban nhan déan xa duoc thay mat Uy ban nhan dan x4 quyét
dinh nhitng van dé thuéc Uy ban nhin dan X4 va bao cdo Uy ban nhan dén tai
phién hop gan nhét, trir cac nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 2 Piéu 40
Luat T6 chtic chinh quyén dia phuong.

3. Chu tich Uy ban nhan dan x& chiu trach nhiém c4 nhan Vé viéc thuc hién
nhiém vu, quyén han duoc giao theo quy dinh cua phap luat va t6 chirc thyc hi¢n
cac nhi€ém vy dugc phan cap, uy quyén tu Uy ban nhan dan tinh. Viéc uy quyen
cho don vi sy nghi¢p cong 1ap chi thuc hi¢n ddi vai cac nhiém vu, quyen han nham
tang quyén tu chii cho cac don vi su nghiép cong 1ap trong viéc quan tri don vi va
cung Ung dich vu cong.



4. Céch thirc giai quyét cong viée ciia Chu tich Uy ban nhan dan x&

7 a) Triéu tap, chu tri va quyét dinh cac van dé dua ra théo luan tai phién hop
Uy ban nhan dan x&;

b) Chi dao, xu ly cong vi€c trén moi truong dién tu phu hop voi thuce tién tai
dia phuong. Van phong chiu trach nhiém lam dau moi giap Chu tich Uy ban nhan
dan xa xur ly cac cong viéc tai khoan nay;

©) Truc tlep chi dao giai quyét nhitng van dé ‘quan trong, cap bach, nhing
van dé c6 tinh chat phuc tap, lién nganh lién quan dén nhleu linh vuc, co quan, to
chtrc, don vi trén dia ban va nhimg van dé thudc tham quyén cia co quan chuyén
mon nhung c6 tinh chat quan trong. Huy dong, tham khao y kién chuyén moén tir co

quan cap trén, cac doan thé, to chirc lién quan dé tham muu, giup Chu tich Uy ban
nhan dan x4 giai quyét cong viéc quan trong, co tinh lién nganh;

d) Phan cong cho Phé Chu tich Uy ban nhén dan Xé thuc hién mot hoac mot
s6 nhiém vy, quyén han cu the thudc pham vi thAm quyén cia Uy ban nhan dén xa
hodc dugc Uy ban nhan dan cap tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh phén cép,
nguoi dung dau co quan, to chirc thudc Uy ban nhan dan cap tinh uy quyén. Khi
vang mat tai co quan, phan cong mot Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa dé diéu
hanh, giai quyét cong viéc ciia Uy ban nhan dan xA.

Khi phan cong Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan xa thuc hién mot hodc mot sb
nhiém vy, quyén han cu thé duoc Uy ban nhan dan cap tinh, Chi tich Uy ban nhan
dan cip tinh phan cap, nguoi dung dau co quan, t6 chirc thudc Uy ban nhan dan cap
tinh y quyén thi Chu tich Uy ban nhéan dan X3 chiu trach nhiém trudc co quan, to
chure, ca nhan uy quyen vé viée phén cong Pho Chu tich Uy ban nhan dan x& thuc
hién mot hodc mot s6 nhiém vy, quyén han dugc Gy quyén;

d) Uy quyén cho ngudi ding dau co quan, to chure, don vi thude Uy ban
nhan dan x& thuc hién mot hodc mot sé nhiém vu, quyén han ma minh duoc giao
theo quy dinh cua phép luat trong khoang thoi gian xac dinh trir truong hop phéap
luat quy dinh khong duoc Gy quyén;

e) Thay mat Uy ban nhan dan xa ky cac van ban thudc tham quyén cua Uy
ban nhan dan x& hodc giao Phé Chu tich Uy ban nhan dan x3 ky cac van ban cta
Uy ban nhan dan x&, Chu tich Uy ban nhan dan xa trong pham vi linh vuc, cong
viéc dd phan cong cho Pho Chu tich Uy ban nhan dan x&; ban hanh cac van ban chi
dao, diéu hanh dé thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh;

g) Hop, lam viéc voi Phé Chu tich Uy ban nhan dan x4, 1anh dao cac co
quan, to chirc, don vi thudc Uy ban nhan dan cip minh va cic co quan khac c6 lién
quan dé giai quyét cong viéc;

h) Ngoai cac cach thirc trén, Chu tich Uy ban nhan dan xa giai quyét cong viéc
thong qua cac hinh thue: di cong tac; kiém tra, don dbc to chirc thuc hién co ché,
chinh sach, phap luat tai co quan, t6 chirc, don vi, dia ban thon; giai trinh, tra 101 chat
véan cta dai biéu Hoi dong nhan dan; tra 1oi kién nghi cta cu tri; cung cap thong tin
cho co quan bao chi theo phan cong va chi dao ctua Chu tich Uy ban nhan déan x;
phéi hop xur 1y thong tin béo chi theo quy dinh cua phap luat; ddi thoai véi Nhan



dan; tiép cong dan; tiép khach trong nudc va nude ngoai; cac cach thirc khac theo quy
dinh phap luat.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi, cach thirc giai quyét cong viéc ciia Pho
Chi tich Uy ban nhan dan xa

1. Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa thuc hién nhiém vu, quyén han theo phan
cong cua Chu tich Uy ban nhan dan X&; chiu trach nhiém ca nhan trude Chu tich Uy
ban nhan dan xa va trude phap luét vé cac quyét dinh thudc linh vyc, dia ban, pham
vi, quyén han duoc phan cong; dong thoi, ciing cac thanh vién khac ciia Uy ban nhan
dan xa chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cua Uy ban nhan dan x4 theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 40 Lu4t T6 chtic chinh quyén dia phuong.

Ph6 Chi tich Uy ban nhan dan x3 duoc sir dung quyén han cta Chu tich Uy
ban nhan dan x4, nhan danh Cha tich Uy ban nhan dan x4 khi giai quyét cong viéc
thudc linh vuc phan cong va chiu trach nhiém trudc Chu tich Uy ban nhan dan xa.

2. Cach thire giai quyét cong viée ciia Pho Chi tich Uy ban nhan dan x3

a) Chi dao, don ddc cac co quan, t6 chtrc, don vi thudc Uy ban nhan dan cép
minh xay dung va t6 chirc thuc hién cac chién lugc, quy hoach, ké hoach, cac co
ché, chinh sach, dé an phat trién nganh, linh vuc, dia phuong trong pham vi nganh,
linh vuc, co quan dugc phan cong phu trach theo ding chu truong, chinh sach,
phap luat pht hop véi cac vin ban chi dao ciia cip trén va tinh hinh thuc té cia dia
phuong, bao dam tinh kha thi, hi€u qua cao;

b) Chi dao, kiém tra cac co quan, t6 chirc, don vi thudc Uy ban nhan dan cip
minh thuc hién cac chua truong, chinh sach, phap luat va nhiém vu thudc pham vi
duoc phan cong phu trach;

c) Hop, lam viéc voi lanh dao cac co quan, to chic, don vi thuoc Uy ban
nhan dan cap minh va cac co quan khac c6 lién quan dé giai quyét cong viéc;

d) Cho ¥ kién vé cac van dé lién quan dén co quan, t6 chirc, don vi, linh vuc
phu trach truée khi trinh Cha tich Uy ban nhan dan x& hodc Uy ban nhan dan x&
xem xét, quyét dinh; trudng hop van dé lién quan dén linh vuc do Pho Chu tich Uy
ban nhan dan xa khac phu trach thi tryc tiép phdi hop dé giai quyét;

d) Pinh ky cac Pho Chi tich Uy ban nhan dan x& tong hop tinh hinh cong
viéc minh phu trach bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan xa béng van ban hodc tai
cudc hop giao ban. Trong chi dao diéu hanh, néu c6 van dé lién quan hodc thudc
linh vuc Cha tich Uy ban nhan din X4 tryc tiép phu trach, nhimg van dé phat sinh
ngoai ké hoach, nhitng van dé chwa duoc quy dinh, cac Pho Chu tich chu dong dé
xuat, bio cdo Chi tich Uy ban nhan dan quyét dinh. Néu van dé thudc thim quyén
ctia Uy ban nhan din x& thi bao cio Chu tich Uy ban nhan dan dé dua ra phién hop
Uy ban nhan dan x& thao luan, quyét dinh.

3. Trong pham vi linh vuc dugc phan cong, Pho Chu tich ij ban nhan dan
Xa ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau:

a) Chi dao co quan chuyén mén chuan bi ho so, tai liéu, du thao nghi quyét
cia Hoi dong nhan dan xa thudc linh vuc dugc phan cong, trinh Uy ban nhan dan



X& xem x¢ét, thao ludn va quyét dinh trude khi trinh Hoi dong nhan dan x&; chi dao
co quan chuyén mon chuan bj ho so, tai liéu, du thao quyét dinh cua Uy ban nhan
dan x4 thudc linh vuc dugc phan cong, trinh Uy ban nhan dan x& xem xét, thao
luan va quyét dinh; chi dao xay dung cac van ban hanh chinh khac dé thyc hién cac
chinh sach, bi¢n phap, quy hoach, ké hoach, Chuong trinh, dé an, dy 4 an; bao cao so
két, tong két phat tr1en nganh, linh vyc tai dia phuong (sau day goi tat 1a van ban,
dé an, du 4n) trinh Uy ban nhan dén xa va Chu tich Uy ban nhan dan x4;

'b) Chi dao, hudng dan, kiém tra, don déc cac co quan, t chirc, don vi trong
viéc to chirc thuc hién chinh sach, phap luét, cac nghi quyét cia Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu Bang uy xa, cac nghi quyét caa Hoi déng nhan dan x4, cac quyét dinh,
vin ban hanh chinh khac ctia Uy ban nhan dén va caa Chu tich Uy ban nhan dan x4,
cac chu truong, chinh sach, phap luat thudc linh vuc minh phu trach; phat hi¢n va deé
xuit nhitng van dé can stra d6i, bd sung. Trudng hop phat hién co quan, t chic, don
vi ban hanh van ban hoac thuc hién nhi¢m vu trai quy dinh cua phap luat thi thay mat
Chu tich Uy ban nhén dan x& quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh vin ban hoic
nhiém vy trai quy dinh, déng thoi kip thoi dé xuat véi Chu tich Uy ban nhan dan x&
bién phap xur 1y theo quy dinh cua phép luat;

¢) Nhan danh Chu tich Uy ban nhan dan x4 chi dao, xtr Iy nhing van d& phat sinh
hang ngay thudc pham vi, linh vuc, dia ban minh phu trach; nghién ctru phat hién va de
xudt nhimg van dé vé chinh sach can bo sung, stra d6i thuéc pham vi, linh vuc, dia ban
duoc phan cong, bao cao Chi tich Uy ban nhan dan x& xem xét, quyét dinh;

d) Giap Chu tich Uy ban nhén dén xa theo doi tinh hinh cai cach thu tuc
hanh chinh, hoat dong to chirc b may, chuyen d6i s6, nhan su cia cO quan, t6
chtrc, don vi, chi dao giai quyét cac van dé noi bo trong cac co quan, t6 chirc, don
vi thugc linh vuc duogc phéan cong phu trach; chi dao trao d6i thong nhat véi co
quan, t6 churc, don vi vé cac noi dung lién quan hodc co6 tdc dong dén linh vuc,
nganh, co quan, td chuc, don vi duoc giao phu trach trudce khi trinh Uy ban nhan
dan va Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh.

4. Truong hop duge Chu tich Uy ban nhan dan x& phan cong trong thoi gian Chu
tich Uy ban nhan dan vang mat hodc ly do khac khong c6 mat tai co quan thi Pho Chu
tich Uy ban nhan dan x& dugc thuc hién cac nhi€ém vu, quyén han sau day:

a) Lanh dao va sir dung b6 may Van phong dé duy tri thuong xuyén cac hoat
dong chung ctia Uy ban nhan dan x4;

b) Giai quyét cac cong viée ctia Chu tich Uy ban nhan dan x& va khi dugc
Chu tich Uy ban nhan dan giao, giai quyét ca cong viéc ciia Pho Chu tich Uy ban
nhan dan xa khac khi Pho Chu tich Uy ban nhan dan x4 d6 di cong tic hodc ving
mat tai co quan vi ly do khéc.

5. Ngoai cac cach thirc trén, Pho Chil tich Uy ban nhan dan xa giai quyét cong
vigc thong qua cac hinh thire: di cong tac; kiém tra, don déc to chirc thyuc hién co ché
chinh sach, phap luat tai co quan, t6 chirc, don vi, dia ban thdn; giai trinh, tra 10i chat van
cua dai biéu Hoi dong nhan dan; tra 16i kién nghi cta cir tri; hop bao va chi dao xir ly



théng tin béo chi; tiép cong dan; tiép khach trong nudc va nude ngodi; cac cach thirc
khac theo quy dinh phap luat va phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan Xa.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi, ciach thirc giai quyét cong viéc ciaa Uy
vién Uy ban nhan dan xa

1. Uy vién Uy ban nhan dan x3 thuc hién cac nhiém vu, quyén han theo quy
dinh cua phép luat va phan cong cia Chu tich Uy ban nhan dan X&; c6 trach nhiém
chu dong, tich cuc tham gia giai quyét cac cong viéc chung cua tap thé Uy ban
nhan dan x4&; chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Uy ban nhan dan xa va Chu
tich Uy ban nhan dan xa vé cong viéc thudc linh vuc dugc phan cong; déng thot,
cung cac thanh vién khéc cua Uy ban nhan dan X& chiu trach nhiém tap thé vé thuc
hién nhiém vu, quyén han cua Uy ban nhan dan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 40
Luat T6 chiic chinh quyén dia phuong.

2. Uy vién Uy ban nhan dan X3 chiu trach nhiém va bao céo cong tic trudc Uy
ban nhan dan va Chu tich ﬁy ban nhan dan X&; co quan quan 1y nha nudc cap tinh vé
nganh, linh vuc phu trach, Uy vién Uy ban nhan dan Xa c6 trach nhiém xem xet, trinh
Uy ban nhan dan x&, Chi tich Uy ban nhan dan x4 giai quyet cac dé nghi ciia co quan,
t6 chire, don vi, ca nhan thudc linh vuc minh phu trach, Uy vién Uy ban nhan dan x&
phai danh thoi gian dé tham gia, ph01 hop giai quyet cong vige cua tap thé Uy ban nhan
dan x4, quyét dinh nhiing van dé thudc tham quyén cua Uy ban nhan dan x4; thyc hién
cac nhiém vu duogc Chu tich Uy ban nhan dén x& phan cong.

3. Tham dy ddy du cac phién hop Uy ban nhdn dan x4, truong hop vang mit
phai bao cao va dugc su dong ¥ ctia Chi tich Uy ban nhan dén x&; tham gia y kién va
biéu quyet vé cac van dé thao luan tai phién hop Uy ban nhan dan xa; tham gia y kién
vOi cac Uy vién Uy ban nhan dan khac, ngudi ding dau co quan, to chic, don vi de XU
Iy cac van dé c6 lién quan dén linh vuc dugc phan cong phu trach hodc cac van dé
thudc chirc nang tham muu quan 1y nha nudc cia minh.

4. Céach thirc giai quyét cong viée ciia Uy vién Uy ban nhan dan xa:

a) Chu dong, tich cuc, kip thoi bao cdo, tham muu cho Uy ban nhan dan x&, Chu
tich Uy ban nhan dén X4 cac van de vuong mac trong thuce tién, cac chii truong, co ché,
chinh sach, van ban phép luat can thiét dé xut dé stra doi, bo sung, ban hanh,;

b) Chu dong de xuét v6i Chu tich Uy ban nhan dan X& céc chu truong, giai
phap va truc tiép chi dao, diéu hanh mot hodc mot sd linh vuc theo sy phan cong cua
Chu tich Uy ban nhan dén, day manh ung dung cong ngh¢ thong tin va chuyén doi sb
dé nang cao hi¢u qua cong viéc dugc Chu tich Uy ban nhan dan giao;

c¢) Tich cuc ra soat, bao cdo, lam viéc kip thoi véoi Chu tich [i]y ban nhan dan
va céac thanh vién Uy ban nhan dan x& khac vé cac cong viée thudc thim quyén cua
Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan xa va cc cong viéc khac c6 lién quan
hodc khi thay can thiét;

d) Chi dao, theo doi, hudng dan, kiém tra viéc thi hanh chinh sach, phap luat
ctia co quan nha nudc cap trén va cac quyét dinh, chi dao ctia Uy ban nhan dan x4,
Chu tich Uy ban nhan dan x& vé nganh, linh vyc dugc phan cong;



d) Chu dong hop voi cac co quan, t6 chuc, don vi, ca nhan co lién quan dé
giai quyet cong viéc dugc phan cong theo thAm quyén hodc thao luén, thong nhét
nhimg van dé con co ¥ kién khac nhau gitta cac co quan, t6 chirc, don vi trudc khi
trinh Uy ban nhan dan x4, Chu tich Uy ban nhan dan x4;

e) b1 cong tac; kiém tra, d6n ddc to chire thuc hién cong viéc tai cac don vi, dia
ban thon; giai trinh, tra 10i chat van cia dai biéu Hoi dong nhan dan; tra 16i kién nghi
ctia cir tri; hop béo; tiép cong dan va cac cach thirc khac theo quy dinh cta phap luat
va phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan déan X&;

g) Uy vién Uy ban nhan dan x& 1 Chi huy truéng Ban Chi huy Quén su X3,
Truong Cong an X, ngoai viéc thuc hién cac nhi€ém vu néu trén, con c6 trach nhiém
chép hanh quyét dinh, chi thi, ménh Iénh ctia B§ Chi huy quén su tinh va Cong an tinh;
bao céo kip thoi cac nhiém vu do cép trén giao o lién quan dén sy chi dao, diéu hanh
cta Uy ban nhan dan x&; truong hop phat sinh van dé lién quan dén viéc str dung luc
lwong vil trang theo quy dinh cta phap luat thi truc tiép bao cdo va dé xuat phuong an
giai quyét véi Chu tich Uy ban nhén déan XA,

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi, cach thirc gidi quyét cong viéc ciia nguoi
ding dau co quan, to chire, don vi thugc Uy ban nhan dan xa

1. Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi thudc Uy ban nhan dan x& thuc hién
nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua phap luat va cong viéc do Uy ban nhan dan x4,
Chu tich Uy ban nhéan dan X3 giao hodc iy quyén; uu tién nguon luc, chiu trach nhiém
veé cong tac xay dung thé ché, co ché, chinh sach, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chi
dao va chiju trach nhiém vé cong tac thuc thi phép luat, cai cach hanh chinh, t6 chirc bo
may, xay dung va phat trién Gmg dung cong nghé thong tin, chuyén doi sd va giai quyét
thi tuc hanh chinh cho nguoi dan, doanh nghiép trong t6 chirc va hoat dong ctia co
quan, t6 chue, don vi.

2. Ngudi dung dau co quan, to chic, don vi thuoc Uy ban nhan dan xa c6
trach nhiém thuc hién cac nhiém vu, quyén han dugc giao va dugc uy quyén, chiu
trach nhiém truéc Uy ban nhan dan x&, Chu tich Uy ban nhan dan x4 va truéc phap
luat vé thuc hién chire nang, nhiém vuy, quyén han duoc giao.

3. Cach thirc giai quyét cong viéc ciia ngudi dung dau co quan, t6 chirc, don
vi thuoc Uy ban nhan dan xa

a) Chi dao, xur ly giai quyét cong viée do Uy ban nhan dan x&, Chu tich Uy
ban nhan dan xa giao, uy quyén va cac cong viéc thudc chirc néng, nhiém vy,
quyen han ctia co quan, t6 chirc, don vi dugc phap luat quy dinh; dugc phan cong
cho cap phé cua minh thyc hién mot hodc mot s6 nhiém vy, quyen han cu thé
thudc pham vi thim quyén cia co quan, t6 chuc, don vi hodc dugc Uy ban nhan
dan x&, Chu tich Uy ban nhan dan xa giao, uy quyen Khi Vang mat tai co' quan, t6
chure, don vi, phan cong mdt cip phé cua minh diéu hanh, giai quyét cong viée cua
CO quan, td chire, don vi.

Khi phan cong cép pho cia minh thuc hi€én mdt hodc mot s6 nhiém vy,
quyén han cu thé duoc Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan X4 uy
quyén thi ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi thudc Uy ban nhan dan X4 chiu
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trach nhiém trudc co quan, ca nhan uy quyén vé viéc phan cong cap pho cua minh
thuc hién mét hodc mot s6 nhiém vy, quyén han duoc Uy quyén;

b) Giai quyét nhitng kién nghi cta cac t6 chirc, ca nhan thudc chic ning,
tham quyén; trinh Chu tich Uy ban nhan dan x4 nhiing viéc vuot thAm quyén hodc
nhitng viéc dd phdi hop véi cac co quan lién quan giai quyét nhung ¥ kién chua
thong nhat;

¢) Tham gia de xut ¥ kién vé nhimg cong viéc chung cua Uy ban nhéan dan
x4 va thuc hién mot sb cong viée cu thé theo phén cong, uy quyén cua Uy ban nhan
dan x4, Chu tich Uy ban nhan dan xa va cap c¢6 tham quyén, c¢6 quyén dé nghi dleu
chinh ndi dung, pham vi, thot han uy quyén, ddng thoi khong duoc ty quyén tiép
nhiém vy, quyén han ma minh duoc uy quyén;

d) Tham gia y kién v&i cac co quan, to chirc, don vi khac xa dé xi ly cac van
de thudc chirc nang, thim quyén;

d) Thue hién xtr 1y cong viée trén moi truong dién tir, bao dam rat ngan thoi
gian xu 1y, cong khai, minh bach gén voi trach nhi€m giai trinh; chiu trach nhiém
trudéc Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan x& vé ddy manh ung dung cong
nghé thong tin, chuyén do6i sé trong cong tac diéu hanh, giai quyét thu tuc hanh
chinh;

e) Puoc cﬁp va su dung tai khoan, chir ky $0, hop thu dién tir coOng vu trén
cac hé thong thong tin dién tir; trang bi cic phuong tién cong nghé thong tin dé trao
d6i y kién, giai quyét cong viéc hodc khai thac thong tin, dir liéu phuc vu cong tac
chi dao, diéu hanh theo tham quyén;

. g) Xay dung, trinh Uy ban nhén dan xa quyet dinh vé chtc nang, nhiém vy,
quyén han va co ciu to chire (néu cd) cua co quan, t chirc, don vi minh;

h) Thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong ndi bd co quan, to chic,
don vi va tham gia cong tac cai cadch hanh chinh cua dia phuong;

1) bi cong tac; kiém tra, dén ddc t6 chirc thuc hién cong viéc tai cac don vi, dia
ban thdn; giai trinh, tra 16 chat van cua dai biéu Hoi déng nhan dan; tra 101 kién nghi
clia cir tri; hop béo; tiép cong dan va cac cach thirc khac theo quy dinh cta phap luat
va phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan xa.

4. Nguoi ding dau co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan xa 1a Uy
vién Uy ban nhan dan xa thi ngoai thyc hién céc trach nhiém, pham vi, cach thuce
giai quyet cong vigc theo quy dinh tai Piéu nay thi con thyc hién cac trach nhiém,
pham vi, cach thirc giai quyét cong viéc ctia Uy vién Uy ban nhan dan x& quy dinh
tai Diéu 6 Quyét dinh nay.

Diéu 8. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia Chanh Vin
phong Hoi dong nhian dan va Uy ban nhian dan xa
1. Lanh dao, chi dao Van phong thyc hién day du chirc nang, nhiém vy, quyen

han ctia Van phong trong tham muu, gitip viéc, phuc vu Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan, Chi tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dan x4 theo quy dinh phap luét.
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2. Gitip Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dén x4 tong hop, theo ddi tinh hinh
hoat dong cta cac co quan, to chirc, don vi thudc Uy ban nhan dan x&; tong hop tinh
hinh hoat dong ctia Uy ban nhan dan x4, cic thanh vién cta Uy ban nhan dan x4 va béo
cao tai cac cudc hop giao ban hang tuan cta Chu tich va Pho Chu tich Uy ban nhan dan
x4; dé xut voi Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan X4 nghién ctru, tham muru, deé
Xuét trong pham vi chttc nang, nhiém vu duoc giao, quyét dinh xur ly cong viéc cu
thé thudc chire nang, nhi€ém vu quan ly nha nudéc.

3. T6 chirc viée cung cép thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh cia Uy ban
nhan dan, Cha tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dén xa. Théng nhat quan 1y va sir
dung cac hé thong thong tin dién tr cua Uy ban nhén dén xa, day manh tmg dung
cong ngh¢ thong tin, chuyén d6i sd va giai quyét thu tuc hanh chinh cho nguoi dan,
doanh nghiép dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y hanh chinh va trao dbi thong
tin gita cac co quan, td chirc, don vi & dia phuong.

4. Pon dbc, kiém tra viéc thuc hién cac quyét dinh, van ban chi dao ciia Uy ban
nhan dan, Cha tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan x4. Theo ddi, tong hop va bao céo
tinh hinh thuc hién Chuong trinh cong tac dbi v6i cac nhiém vu duoc phan cong. Theo
ddi, don ddc, tong hop tinh hinh va bao cao Chu tich Uy ban nhan dan x& vé viéc giai
quyét don thu cta cong dan do cac co quan, t6 chirc, don vi va ca nhan c6 trach nhiém xir
1¥7; kién nghi bién phap nham bao dam tién do, chat luong giai quyét.

5. Tham muu, giup Uy ban nhan dan x4 x@y dung, trinh ban hanh Quy ché
lam viéc cua Uy ban nhan din xd va cac quy ché co lién quan; theo ddi, don ddc
viéce thue hién Quy ché 1am viéc.

6. Bao dam cac diéu kién lam viéc va té chirc tham muu, phuc vu cac hoat
dong cua Ho1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich va Pho Chu tich Uy ban
nhan dan x&. T6 chirc phuc vu cac phién hop ctua Uy ban nhan dan va cac cudc hop
do Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhin dan xa chi tri, bao dam cac diéu kién vé ha
tang cong nghé thong tin cho cac cudc hop truc tuyén.

7. Quan 1y cong tac van thu, luu trir cua ij ban nhan dén, t6 chtrc thuc hién
viéc s6 hoa ho so, tai lidu luu trit theo quy dinh. Phan cong xur ly van ban dén cua
Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhan dan trén Phin mém Hé thong quan ly van
ban va diéu hanh cta Uy ban nhan dan x&. Trudng hop vin ban gidy va thiy can
thiét thi bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan x&, Pho Chu tich Uy ban nhan dan x&
phu trach linh vuc trude khi phan cong xir Iy van ban. Thira 1énh Chu tich Uy ban
nhan dan ky mot s6 van ban theo quy dinh va phan coéng ctia Cha tich Uy ban nhéan
dan xa.

8. Lam dau mdi cung cap thong tin chinh thic vé hoat dong cia Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan X& cho co quan bao chi va cong dan, td chure,
doanh nghiép trén dia ban theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan xa. Chiu
trach nhiém quan tri ndi dung Trang thong tin dién tr cua Xa.

9. Giai quyét mot sé cong viéc cu thé khac do Chu tich hodc Phé Chu tich
Uy ban nhan dan x& giao.
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v lO.vThl,Ic hién céc trach nhi€ém, pham Vi,‘ cach thuc giai qqyét cong vi¢c cua
Uy vién Uy ban nhan dan xa quy dinh tai Di€u 6, Nghi dinh s6 315/2025/ND-CP
ngay 08/12/2025 cta Chinh phu.

Piéu 9. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia cong chic
chuyén mén thudc Uy ban nhan dan xa va Trwéng thon

1. Cong chure ¢o6 trach nhiém thuc hién nhiém vu chuyén moén theo vi tri viéc
lam va theo phan cong; chiu trach nhi¢ém trudce Uy ban nhén dan xa, Chu tich, Pho
Chu tich Uy ban nhan dan X4 va ngudi dung dau co quan chuyén mén, to chirc
hanh chinh khéac cua Uy ban nhan dan x& vé két qua thuc hién nhiém vy; thu:ong
xuyén lam viéc, xur Iy cong viéc trén moi truong dién tir, trir trrdong hop cong viée
thudéc danh muc bi mat nha nudc; tuan thu quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir va
quy dinh vé bao mat thong tin.

2. Truong thon co trach nhiém phéi hop, hd tro Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan dan X4 trong t6 churc hoat dong cua thon; t6 chirc thue hién nhiém vu
cong tac trén dia ban; tuyén truyen van dong Nhan dan thyc hién chinh sach, phap
luat, tham gia cac 16p tap huan, nang cao trinh do dé hudéng dan, hd tro Nhén dan
thue hién thu tuc hanh chinh truc tuyén, str dung Ung /dung VNeID va cac nén tang
s6 khéac cua chinh quyén; tham gia hoat dong cua T cong nghé s6 cong dong dé
hd tro Nhan dan; thudng xuyén bao céo tinh hinh cong viéc voi Uy ban nhan dan
X8, Chu tich Uy ban nhan dan x4 hodc co quan, to chuc, don vi phu trach; kip thoi
dé xuat vi Chu tich Uy ban nhan dan X giai quyét kién nghi cta cong dan, to
churc trén dia ban.

Picu 10. Quan hé phdi hop cong tac ciia Uy ban nhin dan x3

1. Uy ban nhén dan x3 phai giit mdi lién hé thuong xuyén va chiu su lanh
dao, chi dao ctia Uy ban nhan dan cap tinh bao dam tinh thong nhat, thong sudt cua
nén hanh chinh nha nudc.

2. Uy ban nhan dan x4 chiu sy 1anh dao, chi dao cua Pang Gy X& trong thuc
hién nhi€ém vu chinh tr1 & dia phuong; gitr moi li€n hé thudong xuyén véi cac co
quan cua Pang uy x& trong cong tac.

3. Phéi hop chat ch€ véi cac s, ban, nganh cua tinh trong cac nganh, linh vuc
lién quan trén dia ban x&; thuc hién bao céo dinh ky hoic khi c¢6 yéu cau. Phdi hop,
huéng dan, kiém tra hoat dong cua cac don vi su nghiép cong lap truc thudc, cac co
quan, to chtc, doanh nghiép dong trén dia ban va duy tri quan hé cong tac thuong
xuyén véi thén trong viéc trién khai chi truong, chinh sach ctua Pang, phéap luét cua
Nha nudc, nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan va quyét dinh ctia Uy ban nhan dan.

4. Phdi hop chat ché, thuong xuyén trao doi véi Thuong truc Hoi dong nhan
dan x4 trong viéc chuan bi Chuong trinh va ndi dung lam vi¢c cua ky hop Hoi
d6ng nhan dan x3; _phién hop cta Thuong truc Hoi d6ng nhan dan x&; cac bao cao,
du thao Nghi quyét trinh Hoi ddng nhan déan; chiu trach nhi¢m t6 churc thue hién
nghi quyét ctua Hoi dong nhén dén X&; nghién clru giai quyét theo tham quyen cac
kién nghi cua Ho1 dong nhan dan, cac Ban, T6 dai biéu va dai biéu Hoi dong nhan
dan x&; tra 101 chat van cta dai biéu Hoi dong nhan dan xA.
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5. Phéi hop chat ch€ véi Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam Xa cham lo, bao vé
quyén va loi ich chinh dang ciia Nhan dan; tuyén truyén, gido duc, van dong Nhan dan.

Uy ban nhan dan x3 va c4c thanh vién Uy ban nhan dan X3 c6 trach nhiém giai
quyét va tra 101 cac kién nghi cia Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam Xa.

6. Phbi hop, trao dbi thong tin véi Vién kiém st nhan dan, Toa 4n nhan dan
khu vue nam trén dia ban xa trong viéc dau tranh phong, chong t6i pham, cac hanh
vi vi pham Hién phap va phap luat, giir vimg ky luat, ky cuong hanh chinh, tuyén

truyén gido duc phap luat; thyc hién cic muc tiéu kinh té - xd hoi va cac chu
truong, chinh sach ctia Bang, Nha nudc.

7. Phéi hop, tao diéu kién dé cac doanh nghiép, t6 chirc, co sd kinh doanh,
ca nhan trén dia ban c6 moi truong dau tu, kinh doanh thuén lgi, an toan va cong
bang, tao diéu kién thuc ddy phat trién kinh té - xa hoi.

CHUONG Il
TRACH NHIEM, QUY TRINH GIAI QUYET HO SO, CONG VIEC

Piéu 11. Ho so  trinh Uy ban nhan dan x& va Chi tich Uy ban nhén dan
Xa gidi quyét cong viéc
Hb so trinh Uy ban nhan dan x4 va Chu tich Uy ban nhan dan x4 giai quyét

cong viéc duogc tao lap, gui va xu ly trén He théng quan 1y vin ban va diéu hanh,
bao gom:

1. T trinh du thao van ban, du an, dé an, bao cdo, tai liéu (sau day goi tat 1a
du thdo van ban, du an, dé an) phai thé hién rd su can thiét, can cr ban hanh, noi
dung chinh cua du thdo van ban, du an, dé an va cac y kién con khac nhau (néu
c0); dugc nguoi co tham quyén ky trinh theo quy dinh cia phap luat.

Truong hop con y kién khac nhau, Van phong c6 trach nhiém tong hop, bao
cao Chu tich Uy ban nhan dan x&, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan xa phu trach du
thao van ban, dy an, dé an. Chu tich Uy ban nhan dan quyét dinh viéc dua ndi dung
ra thao luan tap thé tai phién hop Uy ban nhan dan x& d¢ quyét dinh theo da so
hoac két luan xur Iy theo tham quyén.

2. Dy théo van ban, dy an, dé 4n.

3. Vin ban tham dinh cta co quan chuyén mén lién quan (ddi véi van ban
quy pham phap luat).

4. Bao céo tong hop ¥ kién tham gia cua cac co quan, t6 chirc, don vi va giai
trinh tiép thu ctia co quan, to churc, don vi chu tri soan thao du thdo van ban, dy an,
de an.

5. Van ban tham gia y kién ctia cac co quan, to chie, don vi c6 lién quan.

6. Cac tai liéu can thiét khac (néu co).

Picu 12. Ra soat ho so du thio vin ban, dw an, dé 4an trudc khi trinh Uy
ban nhan dan x&, Chu tich Uy ban nhan dan xa
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1. TAt ca hd so du thao van ban, du an, dé 4n do co quan, td chtrc chu tri
soan thao trudc khi trinh Chu tich hoac Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa duogc gui
qua Van phong va xir 1y trén Hé thong dién tir, trir trudng hop van ban thudc danh
muc bi mat nha nudc. Van phong co6 trach nhiém ra soat hd so vé thu tuc, thé thuc,
hinh thtc vin ban va bao dam tinh théng nhat cta ndi dung trude khi trinh. Viée
tham dinh du thao nghi quyét cia Hoi dong nhan dan x4, quyét dinh cua Uy ban
nhan dan xa la van ban quy pham phéap luat duoc thuc hién theo quy dinh cta Luat
Ban hanh vin ban quy pham phap luat va cac vin ban huéng dan thi hanh.

2. Khi nhan dugc hd so trinh, Van phong c6 trach nhiém kiém tra thu tuc,
thé thirc, hinh thurc va tham quyén ban hanh van ban.

a) Truong hop hd so do co quan, t6 chirc, don vi chu tri soan thao gui khdng
dung quy dinh tai Diéu 21 Quy ché ndy, Vin phong phai tra lai trén Hé théng quan
ly van ban va diéu hanh trong thoi han sdm nhét phu hop véi thoi han giai quyét
ho so, nhung khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so; dong thoi ghi 1d
yéu ciu bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh;

b) Truong hop hd so trinh khéng bao dam vé thé thirc, hinh thic hodc noi
dung khong bao dam yéu cau chuyén mén, tinh théng nhat, Vin phong tra lai trén
H¢ thong quan ly van ban va diéu hanh va huéng dan cu thé ndi dung can chinh
stra dé co quan, t6 chtrc, don vi chu tri soan thao hoan thién;

¢) Truong hop gitia co quan, t6 chirc, don vi chu tri soan thao va Vin phong
con ¥ kién khac nhau, Vian phong bao cao Chii tich Uy ban nhan dén Xxa hoac Pho
Chu tich Uy ban nhan dan x& phu trach linh vic xem xét, quyét dinh.

3. Co quan, t6 chuc, don vi ¢o lién quan c6 trach nhiém phdi hop voi Van
phong tham gia y kién vé du thdo van ban, duy an, dé€ an trudc khi trinh Uy ban
nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xét khi co yéu cau.

Picu 13. Xir 1y ho so trinh gidi quyét cong viéc va xem xét, thong qua du
thao vian ban, du an, dé an

1. Chu tich Uy ban nhan dan x&, Pho Chi tich Uy ban nhan dan x& xem xét,
giai quyét cong viéc va cho y kién chi dao xir Iy truc tiép trén Hé théng quan ly
van ban va diéu hanh ddi voi du théao van ban, du an, dé 4an do co quan, td chur,
don vi trinh va y kién tham gia ctia Vin phong.

2. P6i voi cong viée ¢6 ndi dung khong phire tap, trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi nhan ho so trinh, Chu tich, Pho Chi tich Uy ban nhan dan x4
phai cho ¥ kién giai quyét hodc ky ban hanh. Dbi véi cong viéc c6 ndi dung phic
tap, can dua ra thao luan tai cudc hop hodc trinh ij ban nhan dan xd xem Xét,
quyét dinh, Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan X3 giao Van phong phdi hop
v6i co quan, t6 chirc, don vi chi tri b tri thoi gian va chuan bi ndi dung lam viéc.

3. Khi dy thao van ban, du 4n, dé an da dugc Chu tich, Phé Chu tich Uy ban
nhan dan xa cho ¥ kién giai quyét, Van phong phdi hop véi co quan, to chire, don vi
chil tri hoan chinh dé trinh Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa ky ban hanh.
Toan bd van ban ciia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan X& (trlr van ban
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thudc danh muc bi mat nha nudc) duge ban hanh dudi dang van ban dién tir, cé ky )
ctiia nguoi c6 tham quyén va phat hanh ngay trén hé thong.

Pi¢u 14. Quy trinh xir Iy du thdo vin ban quy pham phap luat

Quy trinh xu Iy du thao vin ban quy pham phap luit bao gdm du thao Nghi
quyét ctia Hoi dong nhan dan x4, dy thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan x3 thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat vé ban hanh vin ban quy pham phéap luat va cac
quy dinh sau:

1. Xu ly hd so du thao Nghi quyét cua Hoi ddng nhan dan x&, du thao Quyét
dinh cia Uy ban nhan dan Xxa:

a) D6i v6i dy thao van ban day du hd so, tha tuc, diéu kién trinh va khdng
con y kién khac nhau thi Van phong thém dinh, ra soat vé quy trinh, thi tuc, tham
quyén xt 1y va tham muu tong hop vé ndi dung (sau day goi la y kién tham dinh,
ra soat), trinh Uy ban nhan dan x& xem xét, quyét dinh;

b) Pdi voi dy thao van ban chua du ho so, chua ding quy trinh, thu tuc thi
Vian phong gui van ban dé nghi co quan, t6 churc chu tri soan thao b6 sung, hoan
thién theo quy dinh;

c) Bo61 véi du thdo van ban day da ho so, thu tuc, diéu kién trinh nhung con
¥ kién khac nhau vé nhitng van dé 16n thudc ndi dung cua dy thao:

Néu co quan, to chtrc chu tri soan thao da chu tri, phéi hop véi cac co quan,
t6 chirc, don vi, ca nhan con ¢ y kién khac nhau ma chua théng nhat dugc thi Pho
Chu tich Uy ban nhan dan x4 duoc giao phu trach chu tri hodc phan coéng lanh dao
Vin phong chu tri cudc hop véi dai dién 1anh dao co quan, t6 chirc chi tri soan
thao va céc co quan, td chirc, don vi, c4 nhan lién quan dé thao luén, lam 10, théng
nhat trude khi trinh Uy ban nhan dan xa.

Truong hop khong théng nhat ¥ kién, Vin phong tong hop day du y kién
con khac nhau, trinh Chu tich Uy ban nhén dén X, Pho Chu tich Uy ban nhén dén
X& phu trach xem xét, quyét dinh;

d) Chu tich Uy ban nhén dén xa, Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa phuy trach
¢6 ¥ kién vao Phiéu trinh giai quyét cong viéc.

2. Xem x¢t thong qua du thao Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan x&, du
thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan Xxa:

a) Truong hop du thao vin ban dua ra thao luan va biéu quyét tai phién hop
Uy ban nhéan dan x4, ngay sau khi két thiic phién hop, cin cir quyét dinh cua Uy
ban nhan dan xa, co quan, t6 chirc chu tri soan thao chu tri, phdi hop véi Vin
phong va cac co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan lién quan tiép thu, gidi trinh y kién
thanh vién Uy ban nhan dan xa, hoan thién du thao, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan xa xem xet;

b) Truong hop giri phiéu ghi ¥ kién, phiéu biéu quyét dién tir dén thanh vién
Uy ban nhan dan x&:
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Vién phong chu tri, ph01 hop véi co quan, td chire chu tri soan thao xac dinh
nhu’ng ndi dung can ldy ¥ kién; giri phiéu kém theo toan bd hd so dén cac thanh
vién Uy ban nhan dan x3 va duoc xur ly trén moi truong dién tir dé cac thanh vién
Uy ban nhan dan xa biéu quyét, trir truong hop hé so ¢6 ndi dung thudc bi mat nha
nuée thi thue hién theo quy dinh vé bao vé bi mit nha nudc va mot sé truong hop
khac theo chi dao cuia Chu tich hoac Pho Chu tich Uy ban nhan dan x& phu trach.

~ Trudng hop da s6 thanh vién Uy ban nhan dan xa thong qua va khong con'y
kién khac nhau, Van phong phoi hg‘p vdi1 co quan, to churc, don vi chu tri soan thao
hoan thién du thao, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xét.

Truong hop da s6 thanh vién Uy ban nhan dan x4 thong qua nhung van con
thanh vién Uy ban nhan dan X co ¥ kién khac nhau thi Van phong chuyén ngay
cac ¥ kién cua thanh vién Uy ban nhan dan xa dén co quan, to chirc chu tri soan
thao dé tiép thu, gidi trinh, hoan thién, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan Xa.
Truong hop co quan, t6 chitc chu tri soan thao c6 ¥ kién bao luu, Van phong tong
hop, bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan x& xem xét, quyét dinh hodc t6 chic hop
v6i thanh vién Uy ban nhan dan xa con c6 y kién khac nhau.

Truong hop chua duge da s6 thanh vién Uy ban nhan dan x& thong qua, Van
phong chuyén cac y kién thanh vién Uy ban nhan dan x& dén co quan, to chtic chu

tri soan thao dé tiép tuc xir 1y, bao cao Chii tich Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét
dinh.

Piéu 15. Tham quyén Ky vin ban

1. Chu tich Uy ban nhan dan x4 ky céc van ban sau day:

q a) Quyét dinh cua Uy ban nhan dan xa; to tr,inh, bao cao, van ban hanh ch‘inh
cia Uy ban nhan dan X& gui co quan nha nudc cap trén, Pang uy xa va Hoi dong
nhan dan x4,

b) Céac quyét dinh, van ban hanh chinh khac thudc tham quyén theo quy dinh
cua phap luat.

2. Ph6 Chi tich Uy ban nhén dan ky thay Chu tich Uy ban nhan dan x&
nhimg véan ban thu¢c linh vuc duge phan cong phu trach. Khi Chu tich Uy ban
nhan dan xa di vang thi 01 Pl}() Chu tich Uy ban nh@n dan xa dugc Chu tich Uy
ban nhan dan xa phan cong diéu hanh hoat dong cua Uy ban nhén dan xa duoc ky
thay Chu tich Uy ban nhan dan cac van ban thudc tham quyén ctia Chu tich Uy ban
nhan dan xa.

’ 3. Chanh Van phong ky thtra 1énh Chu tich Uy ban nhan dan x& van ban thong bao
ket luan cta Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhén dan xa tai phién hop Uy ban nhan dan
X& va cac van ban, giay to khac theo phan cong cia Chu tich Uy ban nhan dan xa.

4. Thyc hién ky s6 dé bao dam giai quyét cong viéc nhanh chong, kip thoi,
moi lac, moi noi.

Piéu 16. Phat hanh, cong bd vin bén
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1. Van phong co trach nhiém phat hanh van ban cua Hoi ddng nhan dan, Thudng
tryc HOi dong nhén dén, cac Ban cua Hoi dong nhan dan x&, Uy ban nhan dan x& va Chu
tich Uy ban nhan dan xa theo quy dinh ctia Chinh phti vé cong tac van thur.

2. Vin ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan déan, Uy ban nhan dan x&
ban hanh phai duoc cong khai kip thoi, ddy du trén Trang thong tin dién tir ctia X3
va thong tin trén phuong tién thong tin dai chiing ¢ dia phuong theo quy dinh cua
Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat va vin ban huéng dan thi hanh, trir
truong hop thudc danh muc bi mat nha nude; dong thoi giri dang tai trén hé théng
Cong bao dién tir cap tinh theo quy dinh.

3. Vin ban do Uy ban nhan dan x4, Chu tich Uy ban nhan dan x& ban hanh
phai dugc phan loai, luu trir khoa hoc va cap nhat kip thoi. Viée luu trit ho so, tai
liéu duoc thyuc hién dong thoi bang ban gidy dbi véi loai van ban quy pham phap
luat c6 yéu cau va bang ho so dién tir trén hé thdng luu trit ciia co quan, bao dam
an toan, bao mat va thuan tién trong tra ctru.

4. Chanh Vian phong c6 trach nhiém t6 chtic quan 1y, cip nhat, luu trit va khai théc
van ban phat hanh, van ban dén cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan Xx&; thuc hién
vigc luu trlt van ban theo quy dinh cua phap ludt vé van thu, luu trit, Quy ché 1am viéc
cua Hoi dong nhan dan xa va Quy ch¢ lam viéc cua Uy ban nhan dan Xa.

Picu 17. Kiém tra viéc thi hanh viin ban

1. Chu tich ny ban nhan dan xa co6 trach nhiém td chuc, chi dao thuong
xuyén cong tac tu kiém tra hodc kiém tra chuyén dé viéc thi hanh van ban tai dia
phuong; quyét dinh xt 1y hodc phan cong Pho Chu tich Uy ban nhan dan x& xir Iy
theo quy dinh; bdo cao co quan c6 thAm quyén xt 1y van ban trai phap luat; sira
d6i, bo sung quy dinh khong con phu hop; cong khai két qua kiém tra, xir 1y trén
Trang thong tin dién tir cia Xa theo quy dinh cta phép luét.

2. Pho Chu tich Uy ban nhan dan x4 kiém tra viéc thi hanh vin ban thong
qua lam viéc truc tiép vl co quan, td chirc, don vi thude linh vue duoge phan cong
phu trach; kip thoi chan chinh vi pham vé ky cuong, ky luat hanh chinh, nang cao
trach nhiém thi hanh vin ban; xtr Iy ddi véi van ban trai phap luat, kip thoi stra doi,
bd sung nhitng quy dinh khong con phu hop trong linh vire duge Chu tich Uy ban
nhan dan xa phan cong.

3. Nguoi dimg dau co quan, to chirc, don vi ¢ trach nhiém thuong xuyén tu
kiém tra viéc thi hanh vin ban; kip thoi bao céo, kién nghi Chu tich, Phé Chu tich Uy
ban nhan dan x& phu trach linh vuc xtr Iy theo thAm quyén vin bén trai phap luét, stra
d6i, bo sung quy dinh khong con phu hop thude linh vic tham muu, quan 1y.

4. Co quan, to chuc thudc Uy ban nhan dan x4, theo phan cong ctia Chu tich
Uy ban nhan dan x4, c6 trach nhiém tham muu, giup Uy ban nhan dan x4 thyc hién
quan 1y nha nudc vé cong tac kiém tra, xtr Iy vin ban quy pham phap luat tai dia
phuong theo chirc nang, nhi€ém vu dugc giao.

cHUONGIV N
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN XA
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Piéu 18. Cac loai chwong trinh cong tac
1. Chuong trinh cong tac bao gdm chuong trinh cng tac nidm, quy, thang va tuan.
2. Noi dung chuong trinh cong tac

a) Chuong trinh cong tac nam ctia Uy ban nhan dan X3 gdm hai phan: Phan thtr
nhét thé hién cac dinh huéng, muc tiéu, nhiém vu va giai phép trong tdm cua Uy ban
nhan dan x4 trén céc linh vuc; Phan thir hai bao g0m ndi dung cac phién hop thuong ky
va cac du thao van ban, dy an, dé an can trinh Uy ban nhan dan x4, Cha tich Uy ban nhan
dan x4 xem xét, quyét dinh theo thAm quyén hoic trinh Hoi dong nhan dan x4, Uy ban
nhan dan cép tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh trong nam;

b) Chuong trinh cong tac quy la cu thé hoa Chuong trinh cong tac ndm duoc
quy dinh thyc hién trong timg quy va nhitng cong viéc bd sung, diéu chinh can giai
quyét trong quy; ndi dung phién hop thuong ky cua Uy ban nhan dan x4, danh muc
cac dy thao vin ban, dy an, dé 4n can ban hanh trong quy;

¢) Chuong trinh cong tac thang 14 cu thé héa chuong trinh cong tac quy dugc
quy dinh thyc hién trong tung thang clia quy va nhitng cong viéc bd sung, diéu chinh
can giai quyét trong thang; ndi dung phién hop thuong ky cua Uy ban nhan dan x4,
danh muyc cac dy thao vin ban, du an, dé¢ an can ban hanh trong thang;

d) Chuong trinh cong tac tudn gom cac cong vigc cua Chu tich va cac Pho
Chu tich Uy ban nhan dan X3 giai quyét theo ting ngay trong tuan, dugc cong khai
trén Trang thong tin dién tur ctia Xa.

Pi¢u 19. Trinh ty xdy dung chwong trinh cong tac
1. Xay dung chuong trinh cong tac nam

a) Cham nhat ngay 25 thang 11 hang nam, co quan, to chtc, don vi thudc Uy ban
nhan dan xa giri Van phong danh muc cac du thao van ban, du 4n, dé an can trinh Uy ban
nhan dan x4, Cha tich Uy ban nhan dan xa hodc trinh Hoi dong nhan dan x&, Uy ban
nhéan dan cp tinh, Chi tich Uy ban nhén dén cap tinh ban hanh trong nam sau;

b) Vin phong c6 trach nhiém tong hop, xdy dung du thao chuong trinh cong
tac nam sau cia Uy ban nhan dan Xa trong thoi han 05 ngay lam viéc va gui cac co
quan, t6 chtrc, don vi c6 lién quan dé tham gia y kién;

¢) Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc du thao chuong
trinh cong tic nim sau cua Uy ban nhan dan x4 do Vin phong giri, co quan, to
chtrc dugc 1ay ¥ kién tra 10i bang van ban, giri lai Van phong dé hoan chinh du
thao, trinh Chu tich Uy ban nhan dan x& xem xét, bao cao Uy ban nhan déan X4 tai
phién hop thudng ky cudi nam;

d) Trong thoi han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay Uy ban nhan dan Xa thong
qua, Van phong trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa phé duyét, gui dén cac Uy vién
Uy ban nhan dan, co quan, to chirc, don vi thude Uy ban nhan dan x4 dé to chirc
thuc hién, bdo cdo co quan nha nudc cap trén theo quy dinh va cong khai trén
Trang thong tin dién tir ciia X4 dé Nhan dan theo ddi, giam sat.

2. Xay dung chuong trinh cong tac quy
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a) Cham nhat ngdy 20 cua thang cudi quy, co quan, t6 chirc, don vi co trach
nhiém gui Van phong bao cao danh gia két qua thuc hién chuong trinh cong tac
quy va ra soat, dé xuét nodi dung can diéu chinh, bd sung vao chuong trinh céng tac
quy sau ctia Uy ban nhan dan x3;

b) Van phong c6 trach nhiém tong hop, xay dyng chuong trlnh cbng tac quy
sau ctia Uy ban nhan dan x4, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh;

¢) Cham nhét ngay 25 cua thang cudi quy (trudong hop tring vao ngay nghi thi
tinh 14 ngay lam viéc lién ké trudc d6), Van phong phai gui chuong trlnh cbng tac quy
sau cho cac thanh vién Uy ban nhan dan xa, nguoi dung dau co quan, t6 chire, don vi
thuoc Uy ban nhan dan X4, co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan dé trién khai thyc hién
va bdo cdo co quan nha nudce cap trén theo quy dinh.

3. Xay dung chuong trinh cdng tac thang

a) Cham nhat ngay 20 hang thang, nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi
cin ¢l tién do chuan bi du thao van ban, dy an, dé an trong chuong trinh cong tac
quy, cac van dé ton dong hodc mdi phat sinh dé xay dung chuong trinh cong tac
thang sau ctia co quan, to chtrc, don vi va giri Van phong;

b) Vin phong tong hop chuong trinh cong tac thang cua Uy ban nhan dan
Xa, phan theo tung linh vyc do Chu tich va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dén Xa
phu trach trinh Chu tich Uy ban nhan dan X& quy¢t dinh;

¢) Cham nhat ngay 25 hang thang (truong hop tring vao ngdy nghi thi tinh
1a ngay lam viéc lién ké trudc d6), Vin phong phai giri chuong trinh cong tac
thang cho céac thanh vién Uy ban nhan dan X, nguoi ding dau co quan, to chuec,
don vi thudc Uy ban nhan dan X4, co quan, t6 chue, don vi, c4 nhan dé trién khai
thue hién va bao cdo co quan nha nude cp trén theo quy dinh.

4. Xay dung chuong trinh cong tac tuan

Can cir chuong trinh cong tac thang va chi dao ciia Chu tich, Pho Chu tich Uy
ban nhan dan x4, Van phong xay dung Lich cong tac tuan sau ctia Cha tich, Phé Chu
tich Uy ban nhéan dén, trinh Cha tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh chdm nhat ngay
thir sdu ciia tun trudce va thong bao cho co quan, t6 chire, don vi, c& nhan co lién quan
dé thuc hién va bao co co quan nha nudc cap trén theo quy dinh.

5. Viéc dang ky, tong hop, xdy dung va phé duyét chuong trinh cong tac
nam, quy, thang, tuan cua Uy ban nhan dan x& dugc thuc hién trén Hé thong quan
Iy van ban va diéu hanh. Van phong tham muu Uy ban nhan dan x4 xay dung, diéu
chinh va d6n déc thuc hién chuong trinh cong tac.

Viéc diéu chinh chuong trinh cong tic do Chu tich Uy ban nhan dan x&
quyét dinh; Vin phong thong bao kip thoi trén Hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh hoac bang hinh thirc khac dé céac Uy vién Uy ban nhan dan, nguoi dimg dau
co quan, to chire, don vi ¢6 lién quan biét, thyc hién.

6. Trong qua trinh xay dung chuong trinh cong tac, Van phong c6 trach
nhiém phoi hgp véi Van phong Pang uy xa dé bao dam khong chong chéo hoat
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dong gitta Ban Thuong vu Dang uy, Thuong truc Hoi d6ng nhan dan va Uy ban
nhan dan xa, Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa.

7. Uy vién Uy ban nhan dan x4, ngudi dimg dau co quan, to chirc, don vi thudc
ij ban nhan dan X& trong pham vi trach nhiém dugc giao c6 trach nhiém thuc hién dﬁy
di cac cong viée thude chuong trinh cong tac cia Uy ban nhan dén x&; truong hop dot
Xuét can thay d6i noi dung hozc tham gia xem xét van dé da duoc ghi trong chuong trinh
cong tac thi phai bao cao Chu tich Uy ban nhan dan X quyét dinh.

Piéu 20. Theo ddi, danh gia két qua thuc hién chwong trinh cong tac

1. Nguoi dang dau co quan, td chuc, don vi thudc Uy ban nhan dan xa cé
trach nhiém chi dao thuong xuyén cap nhat tién do, két qua thuc hién nhiém vuy
duogc giao trén Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh. Dinh ky hing thang, quy va
nam, cin ctr chuwong trinh cong tic cua Uy ban nhan dan x& da duoc phé duyét, co
quan, t6 churc, don vi thude Uy ban nhan dan X4 c6 trach nhiém ra soét, kiém diém,
danh gia két qua thuc hién phan cong viéc thudc pham vi phu trach; thong bao Vin
phong két qua xir Iy cac dy thao van ban, du an, dé an dugc giao chu tri; bao cdo
cac du thao van ban, du an, dé an con ton dong, giai trinh 1y do, bién phap xur ly
tiép theo va kién nghi diéu chinh, bo sung vao chuong trinh cong tac ky téi ctia Uy
ban nhan dan xa.

2. Vian phong theo ddi, don dbc, tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
X& quyét dinh viéc diéu chinh, bo sung chwong trinh cong tac, bao dam phu hop
v6i yéu cau chi dao, diéu hanh; dinh ky thang, quy va hing nim bao cdo Uy ban
nhan dan x4 két qua thyc hién chwong trinh cong tac.

3. Pho Chu tich Uy ban nhan dan x4 duoc phan cong phu trach du thao van
ban, du an, dé an co trach nhiém chi dao cac co quan, to chirc, don vi trién khai
thuc hién theo chuong trinh, ké hoach di dugc phé duyét.

Picu 21. Chuan bi du thao viin ban, dw 4n, dé 4n trinh Uy ban nhin dan
x&, Chu tich Uy ban nhan dan xa

1. Trén co s& chuong trinh, ké hoach cong tic cia Uy ban nhan dan x4,
nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi chu tri 14p du thdo van ban, du an, dé an.
Du théo vén ban, du an, dé an phai xac dinh 10 s6 thtr tu, tén van ban, du an, dé an,
noi dung chinh, co quan, td chure, don vi chu tri, co quan, t6 chirc phéi hop, tién do
thuc hién va thoi gian trinh.

2. Nguoi dimg dau co ‘quan, t6 chuc, don vi chii tri soan thao du thao van ban,
du 4n, dé an co trach nhiém t6 chirc xay dung noi dung bao dam ding the thire, thu tuc,
trinh tu soan thao; liy ¥ kién tham gia va y kién tham dinh cua co quan, to chure, don vi
c6 lién quan; bao dam thoi han trinh theo quy dinh. Trudng hop can diéu chinh ndi
dung, pham vi hodc thot han trinh, ngudi dung dau co quan, t6 chure, don vi chu tri soan
thao phai béo cao Chi tich Uy ban nhan dan hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan x&
phu trach linh vuc xem xét, quyét dinh.

Viéc lay y kién gop ¥, tham dinh duoc thyc hién qua mbi truong dién tr. Co quan, 0
chtrc, don vi duoc lay ¥ kién tra 101 bang vin ban dién tir ¢ ky sb trong thoi han yéu cau.
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3. Bdi véi dy thao van ban quy pham phap luat, viéc 1dy ¥ kién phai tuan tha
quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap lut va cac van ban hu0’ng
dan thi hanh. Nguoi dimg dau co quan, t6 chuc, don vi duoc yéu cau tham gia y
kién vé& du thao vin ban, dy an, dé an c¢6 lién quan dén linh vuc quan ly cua co
quan, td chitc, don vi minh ¢6 trach nhiém tra 1o bﬁng van ban theo ding noi
dung, thoi han yéu cau va chiu trach nhiém vé y kién tham gia.

4. Chanh Van phong c6 trach nhiém gitp Chu tich, Pho Chu tich Uy ban
nhan dan xa theo doi, don doc viée chuén bi du thao van ban, du an, dé an trinh Uy
ban nhan dan x&, Chu tich Uy ban nhan dan Xa.

, CHUONG V
CHE PQ HQI HQP, TIEP KHACH, PI CONG TAC
VA THONG TIN BAO CAO

Piéu 22. Phién hop Uy ban nhéan dan x&

1. Uy ban nhan dan xa hop thuong ky mdi thang mot lan; hop giao ban theo quyét
dinh cua Chu tich Uy ban nhan dén xa; truong hop can thiét co the t6 chure phién hop dot
xuét hodc chuyén dé. Viéc hop dugc thyc hién truc tiép, truc tuyén hodc két hop truc tiép
va truc tuyen vai co quan cap trén, thon va co quan co lién quan.

- 2.Vige lay ¥ kién thanh vién Uy ban nhan dan xa bang hinh thirc dién tir c6
thé dugc thuc hién thay cho phién hop trong cac truong hop sau day:

a) Noi dung cong viée cap bach can phai giai quyét ngay;

b) Noi dung cong viéc khong can thiét phai t6 chirc thao luan tap thé;

¢) Ho so, tai lidu da duoc gui ddy di dén cac thanh vién Uy ban nhan dan x&
va khong c6 ¥ kién khac nhau vé€ ndi dung ho so, tai li¢u;

d) Hé théng k¥ thuit dap tng diéu kién bao dam an toan, bao mat thong tin
va luu trit dit liéu theo quy dinh ctia phap luat.

3. Viéc t6 chirc hop truc tuyén hoic két hop gitra hinh thuc truc tiép va truc
tuyén dugc thuc hién theo trinh tu, thu tuc sau day:

a) Chu tich Uy ban nhan dén X& quyét dinh hinh thirc, thanh phan, ndi dung,
thc‘wi’ gian, dia diém (n€u c6) va h¢ thong k¥ thuat st dung dé t6 churc hop truc
tuyén;

b) Van phong ¢6 trach nhiém chuan bi tai lidu, gui glay moi va tai liéu hop
dén céc thanh vién va dai biéu tham du; bao dam duong truyén, thiét bi, hé thong
am thanh, hinh anh, bao mat dit liéu trong sudt thoi gian hop;

o c) Cac tha‘mh\ vién Uy ban wnha?ln dﬁm Xé? co trégh nhiém d?lng nhap, kiém tra
két noi, tham dy day du, phat biéu y kién, bi€u quyét theo quyén han; truong hop
vang mat phai bao cao va dugc Chu tich Uy ban nhan dan xa chap thuan;

d) Trong qua trinh hop, nguoi chu tri co quyén diéu hanh, két luén, lay v

kién bleu quyét; thu ky cudc hop chiu trach nhiém Iap bién ban, xac nhan két qua
biéu quyét va luu trit cung véi dit liéu phién hop;



22

d) Viéc luu trir bi€n ban, dir li€u hinh dnh, 4&m thanh va céc tai li¢u phat sinh
trong phién hop truc tuyén duogc thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé van thu,
luu trit, bado ddm an toan, bao mat thong tin va gia tri chirng ctr dién tu.

Piéu 23. Cong tac chuin bi phién hop Uy ban nhan din x&

1. Van phong c6 trach nhiém tham muu, dé xuat Chu tich Uy ban nhan dan
Xa quyét dinh ndi dung, thoi gian, chuong trinh va thanh phan dy hop.

2. Co quan, td chirc, don vi chu tri soan thao dé 4n, vin ban c6 trach nhiém
guri ho so dé Chu tich hoac Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa phu trach linh vuc
xem xét, quyet dinh viéc dua ra phién hop Uy ban nhan dan xa.

3. Van phong c6 nhiém vu:
a) Kiém tra, tong hop cac hd so, dé 4n, vin ban trinh phién hop;

b) Chuén bi chwong trinh phién hop, du kién thanh phan phién hop trinh Chu
tich Uy ban nhan dan x& quyét dinh; chuin bi cac diéu kién phuc vu phién hop.
Cham nhat 03 ngay lam viéc trudc ngdy hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa
quyét dinh ndi dung, chuong trinh, ho so dé an, vin ban, thoi gian va thanh phan
du hop, dong thoi thong bao cho cac Uy vién Uy ban nhan dén. Truong hop hé so,
dé an, vin ban chua dat yéu cau, Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh hoan dua
ra phién hop dé chi dao hoan thién;

¢) Pon ddc nguoi dung dau cic co quan, to chirc, don vi thudc Uy ban nhan
dan x4 chu tri giri ho so trinh va céc tai liéu lién quan;

d) Gui chuong trinh, thoi gian hop va tai li€u cho cac thanh vién Uy ban
nhan dan xa chdm nhat 02 ngay lam viéc trudc ngay bat dau phién hop, trir truong
hop hop dot xuat, cAp bach. Tai liéu phai dugc giri qua méi truong dién tir, trir
truong hop ho so, tai liéu thudc danh muc bi mat nha nudc. Truong hop thay doi
ngay, gio hop, Van phong thong bao ngay cho thanh vién Uy ban nhan dan x& va
cc dai bicu dugc moi.

Pi¢u 24. Thanh phin dy phién hop Uy ban nhan din x&

1. Chi tich Uy ban nhan dan x& chu tri phién hop, bao dam thuc hién ding
ndi dung, chuong trinh va quy dinh vé phién hop. Trudng hop Chu tich Uy ban
nhan dan xa Véng mat, 01 Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa duoc Chu tich Uy ban
nhan dan xa phan cong chu tri phién hop.

2. Chu tich va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan x& diéu hanh viéc thao
luan tirng du thao van ban, du an, dé an trinh Uy ban nhan dan xa theo linh vuc
dugc phan cong phu trach.

3. Cac Uy vién ﬁy ban nhan dan x4 c6 trach nhiém tham dy day du cac
phién hop. Truong hop vang mat phai duge su dong ¥y cua Chu toa phién hop va co
thé oy quyén cho cap pho du hop thay; Uy vién Uy ban nhén dén xa uy quyén chiu
trach nhiém vé y kién phat biéu ctia ngudi duge y quyén.

4. Phién hop Uy ban nhan dan x& chi duoc tién hanh khi c6 it nhat hai phan
ba tong sO thanh vién cua Uy ban nhan dan xa tham dy.
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5. Khach moi tham du phién hop Uy ban nhan déan xa:
a) Pai dién Ban Thuong vu Dang uy Xa;
b) Pai dién Thuong truc Hoi dong nhan dan x4;

c¢) Chu tich Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam X4, dai dién cac Ban cua Hoi
dong nhan dan xa khi ban vé cac van de c¢o lién quan;

d) Ngu:m dung dau cac co quan, t6 chirc, don vi thuoc Uy ban nhan dan cap
tinh va don vi nganh doc cta trung wong déng trén dia ban xa khi ban vé cc van
dé lién quan;

d) Truéng thon khi ban vé cac van dé lién quan.
Piéu 25. Trinh ty phién hop Uy ban nhan din x3

1. Chénh Van phong bdo cao 756 thanh vién Uy ban nhin dan X3 c6 mat, vang
mat, nhitng nguoi dy hop thay, dai biéu moi, ndi dung va chuong trinh phién hop.

2. Chu toa diéu hanh phién hop.

3. ij ban nhan dan xa thao luan ting du thao van ban, du an, dé an theo
trinh tu sau:

a) Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi chi tri soan thao trinh bay tom tat
noi dung dy thao van ban, dy 4n, dé an; néu 16 nhiing van de can xin y kién cua Uy
ban nhan dan x; thoi gian trinh bay do Chu toa phién hop quyét dinh;

b) Céc thanh vién Uy ban nhan dan phat biéu y kién, néu r6 ndi dung dong y
hoac khong dong y, no1 dung can lam rd, kién nghi di€u chinh, b6 sung;

¢) Céc dai biéu tham du phién hop phat biéu ¥ kién theo dé nghi ctia Chu toa
phién hop;

d) Chanh Van phong trinh bay bao cao tong hop y kién thanh vién Uy ban
nhan dan xa hogc y kién ctia Vian phong; néu 1o y kién ting thanh vién Uy ban
nhan dan, cic van dé da thong nhét, cac van dé chua thong nhét va kién nghi noi
dung can dua ra thao luan, quyét dinh;

d) Nguoi du:ng dau co quan, t6 chtrc, don vi chu tri soan thao phat biéu y
kién tiép thu, giai trinh nhiig van dé chua rd, chua thong nhat va tra 15i cac noi
dung cé lién quan;

e) Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan chu tri viée thao luan, két luan;
cac thanh vién Uy ban nhan dan X& biéu quyét. Dy théo van ban, dy 4n dé 4n dugc
thong qua khi c6 qué nira tong sb thanh vién Uy ban nhén dan X4 tan thanh; truong hop
con ndi dung chua rd, Chu toa dé nghi Uy ban nhén dan xa chua thong qua va yéu cau
co quan, to chtrc, don vi chil tri soan thao tiép tuc hoan thién.

4. Truong hop can thiét, Cha tich Uy ban nhan dan x4 yéu cau nguoi ding
dau cO quan, t chirc, don vi chu tri dy thao van ban, du an, dé an bao cao bd sung
vé cac van dé co lién quan ngoai cac ndi dung trong hd so da trinh.

5. Biéu quyét tai phién hop Uy ban nhan dan xa:
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a) [qu ban nhan dan x& quyét dinh cac van dé tai phién hop bang hinh thtrc
bleu quyét. Pai biéu dy hop khong phai 1a thanh vién Uy ban nhan dan x& dugc
quyén phat bleu ¥ kién nhung khong c6 quyén biéu quyét. Thanh vién Uy ban nhan
dan x4 co quyén biéu quyét tan thanh hoic khong tan thanh;

b) Biéu quyet co the dugc thyc hién bang hinh thirc biéu quyét cong khai, bo
phiéu kin hoac biéu quyét dién tir hoic hinh thirc pht hop khac theo quyét dinh cta
Chu tich Uy ban nhéan déan x&;

c) Quyet dinh cua Uy ban nhéan déan x& dugc thong qua khi c6 qua nua tong sb
thanh vién biéu quyet tan thanh. Truong hop sO phleu tan thanh va khong tan thanh
bang nhau thi quyét dinh theo ¥ kién ctia Chu tich Uy ban nhan dén x4;

d) Déi voi van dé cap bach hodc khong can thlet phai thao luan, biéu quyet
truc tiép tai phién hop, Chu tich Uy ban nhan dan quyet dinh viéc 13y y kién bang
phiéu ghi y kién. Viéc biéu quyet bang phiéu ghiy kién thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 3 cla Quy che nay. Chu tich Uy ban nhan dan x4 c6 trach nhiém
thong bao két qua biéu quyét bang phiéu ghi ¥ kién tai phién hop gan nhat cua Uy
ban nhén dan xa.

6. Chu toa phat biéu két thuc phién hop.
7. Bién ban va théng bao két qua phién hop:

a) Cac phién hop cua ny ban nhan dan xa phai dugc 1ap bién ban. Bién ban
phai ghi day du y kién phat biéu, dién bién phién hop, ¥ kién két luan cua Chu toa
hodc két qua biéu quyét (neu cO) va phai c6 chir ky xac nhan cia Chanh Van
phong; dugc luu giir trong hd so cua Uy ban nhan dan X4 theo quy dinh.

b) Sau mdi phién hop, Chanh Vin phong c6 trach nhiém ban hanh vin ban
thong bao ¥ kién két luan ctia Chu toa phién hop, giri dén cac thanh vién Uy ban
nhan dan x4, co quan, t6 chirc, don vi ca nhan co lién quan dé biét va thyc hién;
dong thoi, bao cdo Ban Thuong vu cip uy, Hoi dong nhan dan Xa.

Piéu 26. Cac cudc hop ciia Chi tich Uy ban nhan dan x4

1. Hop giao ban hang tuan ctia Chu tich Uy ban nhan dan Xa véi cac Pho
Chu tich Uy ban nhan dan Xa.

2. Hop giai quyét cong viée dé xur ly cong viéc thuong xuyén va nhitng cong
viéc phre tap, cip bach, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc.

3. Hop giai quyét cong viée véi ngudi dimg dau cac co quan, to chirc, don vi
thugc Uy ban nhan dan Xa.

4. Hop tham muu, tu van vdi co quan, to chirc, don vi chu tri dé an, van ban
va dai dién cac co quan, t6 chic, don vi c6 lién quan dé nghe bao cdo, v kién tu
van, tham muu trude khi quyét dinh giai quyét cong viéc.

5. Hop dot xuat, hop chuyén dé.
6. Hop tap huén, trién khai khi c6 chu truong, chinh sdch moi.
7. Hop so két, tong két.
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Diéu 27. Hop giai quyét cong viéc ciia Chi tich Uy ban nhan dan x& véi
cac co quan, to chirc, don vi trén dia ban

1. Héng tuan, Chu tich Uy ban nhan dan xa t6 chirc hop voi nguoi dimg dau
co quan, t6 chirc, don vi dé xem xét, giai quyét cong viée lién quan dén tinh hinh
thue hién chu truong, chinh sach, ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi va ngan sach
cua Xa.

2. Khi can thiét, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan x& hop vdi co
quan, to chire, don vi thude linh vuc phu trach dé kiém tra, ndm tinh hinh, dén déc
thue hién chuong trinh cong tac va chi dao xu ly van dé phat sinh. Truong hop can
thiét, Chu tich Uy ban nhan dan xa triu tap nguoi diung dau mot sé co quan, t6
chtre, don vi hop dé giai quyét van dé co lién quan.

Piéu 28. Viéc to chirc cudc hop giai quyét cong viéc, giai quyet nhirng
van dé quan trong lién nganh vugt qua tham quyen hoac dé giai quyet nhirng
van dé con cé y kién khac nhau gitra cac co’ quan, to chire, don vi

1. Nguoi ding dau co quan, t6 chirc, don vi c6 quyén dé nghi to chiic cude
hop véi Chu tich Uy ban nhan dan xa hoic Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa phu
trach linh vuc dé duoc chi dao, dleu phbi giai quyét nhimg van dé quan trong mang
tinh lién nganh, vuot qua thim quyén cta co quan, to chic, don vi.

2. Truong hop du thao van ban, du an, dé 4n hoic cong viéc cu thé trinh Chu tich
Uy ban nhan dan x4 con c6 y kién khac nhau gifta cic co quan, to chire, don vi thi
Chanh Van phong c6 trach nhi¢m t6 chie cudc hop v&i cac co quan, t6 chue, don vi
lién quan dé phdi hop xir 1y, thong nhat phuong an trudc khi trinh Chi tich Uy ban
nhan dan xa hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan x& phu trach linh vuc. Trong thoi han
khong qua 02 ngay lam vi¢c ké tir khi két thuc cudc hop, co quan, t6 chirc, don vi chu
tri ¢6 trach nhiém nghién ciru, tiép thu va hoan chinh ho so; Van phong 1ap ho so trinh
Chu tich Uy ban nhan dén x& hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan x& phu trach linh vuc
xem xét, quyét dinh hodc cho y kién chi dao giai quyét cong viéc.

Picu 29. Trach nhiém cia Chanh Vian phong trong viéc to chirc cudc
hop cua Chu tich Uy ban nhan dan x&, Phé Cha tich Uy ban nhan dan xa

1. Tong hop, 1ong ghép viéc to chirc cac cude hop hang niam, hang quy, hing
thang va hang tuan cua Chi tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan x4 trong ké hoach thuc
hién chuong trinh cong tac, trinh Chu tich Uy ban nhan dén X3 quyét dinh.

2. Tham muu cho Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan x4 trong viéc bd
tri, sap x€p cac cudc hop bao dam hop 1y, khoa hoc, hiéu qua.

3. Tham gia y kién vé sy can thiét va ndi dung cudc hop do nguoi ding dau co
quan, to chtic, don vi dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan xa hogc Pho Chu tich Uy ban
nhan dan x& phu trach linh vuc t6 chirc dé chi dao, diéu phdi gidi quyét cac van dé quan
trong mang tinh lién nganh, vuot qua thim quyén ctia co quan, to chtic, don vi.

4. Thuc hién vi¢c moi hop dén ding thanh phan co quan, td chure, don vi va
ca nhan co lién quan.
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5. Pon doc, huodng dan co quan, td chuc, don vi dugc phan cong chuan bi
day du, dung yéu cau cac tai liéu, van ban thudc ndi dung cudc hop va gui trudc
ngay hop theo quy dinh.

6. T6 chirc chuin bi dia diém, co s& vat chit, cac diéu kién phuc vu cudc
hop, bdo ddm an ninh, an toan khi hop tai tru s¢ Uy ban nhan dan Xa; phéi hop véi
co quan, tO chirc, don vi lién quan trong trudng hop hop dugc to chirc tai don vi
hanh chinh x& khac.

. Tham gia ¥ kién d6i vOi cac du thao van ban, du an, dé an, cong viée
thuoc ndi dung cudc hop; tom tat cac van dé, xac dinh noi dung con co y kién khéac
nhau va dé xuat huéng xur 1y.

8. Tham du hodc ctr cap ph6 tham du cudc hop theo phan cong.
9. T6 chirc ghi bién ban ndi dung cudc hop theo chi dao ctia nguoi chi tri.

10. Thong bao bang van ban y kién két luan, chi dao ctia ngudi chi tri cude
hop (néu co).

11. Kiém tra, dén ddc co quan, td chuc, don vi thuc hién y kién két luén, chi
dao tai cudc hop

12. Lam dau méi cung cap, dang tai thong tin vé cudc hop trén Trang thong
tin dién tir cia Xa va cung cap thong tin cho co quan bao chi theo chi dao ciia Chu
tich Uy ban nhan dan Xa.

13. Bé xuat giai phap nang cao chat lugng, giam s6 luong cudc hop trong
nam, trinh Chii tich Uy ban nhan dan x& xem xét, quyét dinh.

Picu 30. Hop ciia co quan, to chirc, don vi thuéc Uy ban nhan dan x&

1. Nguoi dung dau co quan, ‘gé chuc, don vi quyét dinh t6 chirc cudc hop
trong pham vi quan ly cia co quan, t6 chirc, don vi minh.

2. Co quan, to chtrc, don vi khi cdn moi Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban
nhan dan xa dy hop hodc 1am viéc phai cé vin ban ding ky trude véi Van phong dé
phdi hop chuan bi ndi dung, bd tri lich lam viéc va phan cong cong chuc theo doi,
phuc vu. Truong hop phat sinh van dé cap bach, Chanh Vin phong c6 trach nhiém
truc tiép bao cao va chu dong bo tri thoi gian dé Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan
dan xa lam viéc védi co quan, t6 chirc, don vi, bao dam xtr 1y kip thoi.

Pic¢u 31. Tiép khach ciia Uy ban nhan dan x3

1. Van phong c6 trach nhiém tham muu, bao cao Chu tich hodac Pho Chu tich
Uy ban nhan dan xa phuy trach linh vuc xem xét, quyét dinh vé thoi gian, noi dung
tiép khach theo dé nghi ctia ngudi ding dau co quan, to chire, don vi hodc theo yéu
cau cua khach; co quan, td chirc, don vi chuyén mon chu tri chuan bi ndi dung lam
viéc theo linh vie duoc phan cong; Vian phong phdi hop td chirc phuc vu cudc tiép,
lam viéc.

2. Co quan, t6 chirc, don vi c6 khach nudc ngoai dén lién hé cong tac, lam
viéc voi Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa phai phdi hop véi Cong
an x& va co quan co lién quan dé bao dam an ninh, trat tu theo quy dinh ctia phap
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luat va Van phong trong viéc tham muu nodi dung trao ddi bao dam phu hop voéi
chu truong, chinh sach va quy dinh cta phap luat vé doi ngoai.

3. Nguoi dimg déq co quan, ‘56 chtre, don vi khi tiép khach nudc ngoai phai
bdo cdo bang van ban vé thanh phan khach, thoi gian va ndi dung, két qua cudc
tiép, gui Chu tich Uy ban nhan dan xa, dong thoi giri Van phong dé tong hop, theo
doi.

Piéu 32. Pi cong tac, kiém tra, nim tinh hinh

1. Nguoi dting dau co quan, to chirc, don vi thudc Uy ban nhan dan x& khi di
cong tac ngoai pham vi xa hodc V:flng mat tai noi lam viéc phai bao cdo bing van
ban va dugc sy dong 'y cua Chu tich Uy ban nhan dan xa; dong thoi phai ty quyén
cho cap pho giai quyet cong viéc trong thoi gian Vang mat.

2. Chu tich Uy ban nhan dan, Pho Chu tich Uy ban nhan dan, Uy vién Uy ban
nhan dan xa va nguoi dung dau co quan, to chirc, don vi cd trach nhiém danh thoi
gian tiép xtic Nhan dén tai thon dé kiém tra, nam tinh hinh thuc té; kip thoi giai quyét
theo tham quyén hodc dé xuit lanh dao Uy ban nhan dan x& xem xét, xir 1y kho khan,
vudng mac; chan chinh kip thoi cac sai pham. Viéc dbi thoai truc tiép v6i Nhan dan,
doanh nghiép duoc thuc hién bang hinh thirc phi hop.

3. Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan x4, nguoi ding dau co quan chuyén mon,
to chirc hanh chinh khac thudc Uy ban nhan dan x& khi di cong tac nudc ngoai phai
bao cdo bang van ban va chi di khi duogc sy dong y ciia Chu tich Uy ban nhan dan xa.

4. Van phong ¢4 trach nhiém tham muu gitip Chu tich, Pho Chu tich Uy ban
nhan dan xa thyc hién dung quy dinh vé quan ly thong nhat hoat dong ddi ngoai,
bao dam tuan thu cac chu truong, duong 161 d6i ngoai cua Pang, Nha nudc va yéu
cau vé nghi 18 ngoai giao.

Picu 33. Ché dd thong tin, bio cao

1. Ngudi dung dau co quan, to chic, don vi thudc Uy ban nhan dan x4 c6
trach nhiém thyc hién day du ché d6 bao céo dinh ky va bao cao dot xuat véi Chu
tich ij ban nhan dan X va co quan chuyén mon, td6 chirc hanh chinh khac, don vi
su nghiép cong 1ap thudc Uy ban nhan dan cip tinh theo quy dinh.

2. Nguoi dang dau co quan, td chure, don vi thudc Uy ban nhan dan xa co
trach nhiém tong hop, bao cdo vé linh vuc quan 1y theo yéu cau ctia Uy ban nhan
dan x&, Chu tich Uy ban nhan dan x&, Pang iy va Hoi dong nhan dan xa.

3. Chanh Vin phong c6 trach nhiém tong hop, lap bao cao kiém diém cong
tac chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhan dén xa theo dinh ky thang, quy, 06 thang
va nam ctng nhu cac bao cao dot xuat dé giri Uy ban nhén dan cap tinh, gui cac
thanh vién Uy ban nhan din X4 va ngudi ding dau co quan, t6 chirc, don vi thude
Uy ban nhén dan xa.

4. Chanh Van phong c6 trach nhiém cung cap thong tin vé hoat dong cua Uy
ban nhan dan xa va tinh hinh kinh té - x4 hoi cua dia phuong cho Mit tran T quéc
Viét Nam X&, co quan bao chi theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan xa.
Thong tin vé hoat dong cua Uy ban nhan dan X3 va chinh sach méi phai dugc cong
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b kip thoi, day du trén Trang thong tin dién tir, mang xi hdi va cac kénh truyén
thong khac dé Nhan dan va doanh nghiép dé dang ti€p can.

CHUONG VI
TIEP CONG DAN, GIAI QUYET KHIEU NAL,
TO CAO, KIEN NGHI, PHAN ANH

Piéu 34. Trach nhiém ciia Chi tich Uy ban nhan déan x4

1. Chi dao viéc thuc hién cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to
cao, kién nghi, phan anh theo quy dinh cua phap luat; cong khai tién do, két qua
giai quyét. Dinh ky, t6 chtrc hop voi Pho Chu tich Uy ban nhan dan va nguoi dumg
dau CO quan, t6 chuc, don vi thudc Uy ban nhan dan x4 c6 lién quan dé chi dao giai
quyet cac vu viéc con ton dong.

2. Tryc tiép thuc hién viéc tiép cong dan theo quy dinh cua phap luat. Viéc
tiép cong dan phai dugc phdi hop chat ché voi Ban Thuong vu Dang uy, Thuong
truc HO1 dong nhan dan xa, Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam x4; thuc day
chuyén doi sb trong cong tac tiép cong dan.

3. Giai quyetvkhleu nai, to céo, kién nghi, phan anh theo tham quyén; trudng
hop can thiét c6 thé phan céng cho Phé Chu tich Uy ban nhén dan phuy trach linh
vuc giai quyét theo quy dinh phap luat.

4. Chiju trach nhiém truéc Uy ban nhan dan tinh va Cha tich Uy ban nhan
dan cap tinh néu dé xay ra tinh trang tham nhiing, lang phi, khi€u nai, t6 cdo, kién
nghi, phan anh ton dong, kéo dai, vuot cap thudc pham vi quan 1y.

Piéu 35. Trach nhiém ciia Phé Chi tich Uy ban nhin dan x&

1. Thyc hién céc quy dinh cta phap lut vé tlep cong dan, giai quyet khiéu
nai, to cdo, kién nghi, phan anh; triéu tp cudc hop dé chi dao, giai quyét cac vu
viéc thudc linh vuc duge phan cong phu trach.

2. Tham gia véi Cha tich Uy ban nhan din X va nguoi ding dau co quan, t6
chuc, don vi lién quan dé xuat gidi phap xu 1y, gidi quyét don thu, khiéu nai, to
cao, kién nghi, phan anh ton dong, kéo dai, phurc tap tai dia phuong.

3. Chiu trach nhiém va bao cédo Chu tich Uy ban nhan dan xa vé viéc giai
quyét don thu khiéu nai, to6 cdo, ki€én nghi, phan anh thudc pham vi, linh vuc duogc
giao theo quy dinh cua phap luat.

Pi¢u 36. Trach nhiém cia Uy vién Uy ban nhin din x4, nguoi dirng dau
co’ quan, to6 chirc, don vi thugc Uy ban nhan dan xa

1. Thuong xuyén tu kiém tra viéc thuc hién cac quyét dinh giai quyét kh1eu
nai, to céo, kién nghi, phan anh cua Uy ban nhan dan X3 va co quan nha nudc cap
trén tai co quan, to chirc, don vi minh.

2. Giai quyét khiéu nai, td cdo, kién nghi, phan anh theo tham quyen kip
thoi bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xét, chi dao giai quyét doi voi vu
viéc c6 ndi dung phure tap, lién nganh, lién linh vuc lién quan dén cong dan, doanh
nghiép trong pham vi quan ly.
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3. Thuc hién day du, nghiém tac két luan, quyét dinh cua Chu tich Uy ban
nhan dan xa, Pho Chu tich Uy ban nhén dan X4 va co quan c6 tham quyén vé giai
quyét khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh thudc linh vuc quan 1y cta co quan, to
chuc, don vi.

4. Ph01 hop véi co quan, to chirc, don vi ¢6 lién quan trong vi€c giai quyét
kh1eu nai, t céo, kién nghi, phan anh c6 lién quan tryc tiép dén c4 nhan thudc
quyén quan 1y.

~ CHUONGVII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 32. Chu tich Uy ban nhan dan xa phan cong nhiém vu cu thé cho céc
Ph¢ Chu tich Uy ban nhan dan xa theo quy dinh.

Diéu 38. Trach nhiém thyuc hién

1. Thu trudng cac co quan chuyén mén cin cir Quy ché nay ban hanh Quy
ché 1am viéc clia co quan, don vi minh pht hop véi tinh hinh thyc tién.

2. Chéanh Van phong c6 trach nhi¢ém thudng xuyén don déc, kiém tra, bao
cao Uy ban nhan dan xa, Chu tich vé viéc thuc hién Quy ché nay trong co quan,
don vi trén dia ban Xa.

Piéu 39. Sira d6i, bd sung Quy ché lam viéc

Trong qua trinh t6 chtrc thuc hién, khi co ndi dung can stra dbi, bd sung,
thay thé cho phul hop v6i van ban ctia co quan Nha nudc cap trén va tinh hinh thyc
té cua dia phuong, cac Uy vién Uy ban nhan dan x& va cac co quan, don vi lién
quan c6 vin ban dé nghi giri Van phong tong hop, bao cao Uy ban nhan dan xa
xem xét, quyét dinh./.
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